MANUAL POSTULACION FACILITADOR

1.- Para el ingreso a la postulacion nos dirigimos a la siguiente URL
https://www.secap.gob.ec/ vya en la péagina pulsamos sobre
Calificacion de Facilitadores.
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Capacitacién Tarifario

2.- Nos lleva a la siguiente pagina, en la que pulsamos en la opcion
Postula aqui.

Servicio Ecuatoriano de Capacitacién Profesional > Certificacién > Calificacién de Facilitadores

Calificacion de Facilitadores

Estimados postulantes

El SECAP preocupado por dar un servicio con calidad a todos los ciudadanos, establece los procedimientos para la calificacion de facilitadores,
previo a una posible contratacién, que deberan aplicarse en las direcciones nacionales y zonales.

Usted como postulante, utilizando este sistema en linea, podra postular, modificar o ampliar las areas y especialidades de su interés.

Si desea tener una mayor informacién de la calificacion de facilitadores del SECAP, puede observar o descargarse el documento “Instructivo
de postulacién y calificacién de facilitadores™

@ Instructivo de postulacién y calificacién de facilitadores
Manual de usuario del sistema

Postula aquf

®

3.- En la pagina que se despliega ingresamos nuestras credenciales de
acceso y pulsamos Ingresar. En el caso de no tenerlas utilizar la
opcion Registrarse.

INICIO DE SESION

& Cédula/Pasaporte/Ruc

& Contrasefia

Ingresar

Olvidé su contrasefia?
Registrarse: Persona Natural | Persona Juridica

Advertencia: El usuario es el Unico responsable del manejo de su clave de
acceso, por favor no la entregue a nadie.



4.- Una vez ingresado las credenciales validas se desplegara la siguiente pantalla.

Servicio Ecuatoriano de Ministerio
Capacitacion Profesional del Trabajo

Bienvenido S

Administracién ~ Capacitacién ~ Salir ®

5.- En la pestana Capacitacion > Facilitador se debe llenar cada uno de los items:
Formacioén / Ocupacion, Capacitacion, Experiencia y Postular.

Administracién ~ Capacitacién ~ Salir ®

Facilitador e o
Formacién/Ocupacién

Inscripcién en linea —
P Capacitacién

Consulta de facturas N
Experiencia

Encuestas
Postular

Consulta de cursos y notas

Consulta de certificados

Valores pendiente pago

Devolucién de pagos

5.1.- En la pagina de formacién/ocupacion puede agregar los datos de
escolaridad no registrados en la SENESCYT. Los titulos registrados en
la SENESCYT le apareceran automaticamente.

DATOS DE FORMACION/OCUPACION

4+ Agregar

ESCOLARIDADES REGISTRADAS

Namero
Titulo Tipo Registro

TERCER NIVEL O LICENCIADO EN CIENCIAS DE LA EDUCACION EN DOCENCIA Y GESTION DE PONTIFICIA UNIVERSIDAD NACIONALES 1027-06-700817 2006-07-26
PREGRADO BACHILLERATO CON MENCION EN CIENCIAS RELIGIOSAS CATOLICA DEL ECUADOR

Nota. En caso de no obtener resultados con la informaciéon registrada en la
SENESCYT por favor volver a intentar.

52.- De la misma manera, en la pagina de Capacitacion puede
agregar los datos de las capacitaciones. Los certificados de la
experiencia (profesional - laboral) registrada en el IESS le apareceran
automaticamente.



DATOS CAPACITACION

Curso/Programa:

Institucion:

Desde: dd/mm/aaaa () Hasta: dd/mm/aaaa
Duracién:

Tipo: Seleccione una opcién v

Digital: Seleccionar archivos...

Nota. En caso de no obtener resultados con la informacion registrada en el IESS por
favor volver a intentar.

5.3.- Asi también, en la ventana de experiencia puede agregar los
datos de la experiencia. Los certificados de las capacitaciones
realizadas en el SECAP, le apareceran automaticamente.

DATOS EXPERIENCIA

Institucion:
Teléfono:
Cargo:

Funciones:

Desde: dd/mm/aaaa (9 Hasta: dd/mm/aaaa )

Horas:

Digital: Seleccionar archivos...




6.- Para iniciar el proceso de postulacion nos dirigimos a la siguiente
ruta: en la pestana Capacitacion > Facilitador > Postular.

Administracién ~ Capacitacién ~ Salir »

Flizien Formacién/Ocupacién

Inscripcién en linea N
P Capacitacion

Consulta de facturas .
Experiencia

Encuestas Postular
Consulta de cursos y notas
Consulta de certificados

Valores pendiente pago

Devolucién de pagos

7.- Pulsamos sobre Postular y se desplegara el siguiente formulario,
en el cual seleccionaremos el centro, area, especialidad y centro a
postular, y pulsamos el botdn Agregar.

Postulacion facilitadores
Area:

Por favor seleccione una opcién v

Especialidad: Por favor seleccione una opcién v

Centro: Por favor seleccione una opcién v Agregar +

8.- Una vez seleccionado la informacion requerida y pulsada el botdon
Agregar, se insertara en la parte baja la especialidad seleccionada.

Administracién ~ Capacitacién ~ Salir &

Postulacion facilitadores

Area:

Por favor seleccione una opcion v
Especialidad: Seleccione una opcién v
Centro: Por favor seleccione una opcién v Agregar +
Ne Centro Secap Area Especialidad Asociar/Eliminar
1 ADMINISTRACION Educacién y Capacitacion (Identificacion de necesidades, Procesos de capacitacion continua y por 5 &
CENTRAL Capacitacion competencias laborales, Evaluacion y Seguimiento)

Si usted ya cuenta con una postulacion en la especialidad
seleccionada mostrara el siguiente mensaje.

Ya cuenta con una postulacién para la especialidad

y seleccionada..!




Recuerde que solo puede postular en 3 especialidades por area vy
Maximo en 3 areas,caso contrario mostrara el siguiente mensaje:

Advertencia

Excede el nimero de especialidades a postular para el
area seleccionada que son 3 especialidades por area..!

9.- Una vez agregadas las especialidades a postularse pulsamos el
botdon Asociar.

Ne Centro Secap Area Especialidad Asociar/Eliminar

1 ADMINISTRACION Educacién y Capacitacién (Identificacién de necesidades, Procesos de capacitacién continua y por (5 &
CENTRAL Capacitacion competencias laborales, Evaluacion y Seguimiento)

2 CENTRO MULTIPLE Electricidad y Electricidad Domiciliaria (Reparacién, Manejo y mantenimiento) 5 &
QUITO Electronica

14.- En la ventana que se despliega puede observar tres (3) pestanias:
Formaciéon/Ocupacion, Experiencia y Capacitacion. Ingresamos en cada pestaia y
marcamos el casillero de asociar segun la documentacion correspondiente a la
especialidad a la cual esta postulando.

x
Asociar Documentacion

Formacién/Ocupacion Experiencia Capacitacion

ione la/s formacidn/es, ion/es que pla/n con el titulo requerido

Requisitos:

Presentar al menos uno de los siguientes documentos de acuerdo al drea de postulacion.
« Titulo de educacion superior registrado en el SENESCYT
« Titulo artesanal emitido por la Junta Nacional de Defensa del Artesano (JNDA)

« Certificacion vigente por competencias laborales afines a la especialidad o perfil por competencias laborales en el cual va a capacitar

Nivel Institucion educativa Titulo obtenido Asociar
TERCER NIVEL O PONTIFICIA UNIVERSIDAD LICENCIADO EN CIENCIAS DE LA EDUCACION EN DOCENCIA Y GESTION DE
PREGRADO CATOLICA DEL ECUADOR BACHILLERATO CON MENCION EN CIENCIAS RELIGIOSAS

Cerrar

10.- Una vez asociados todos los documentos a la especialidad a la
cual esta postulando, su postulacion queda realizada.



