
 

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA SERVICIO DE CAPACITACIÓN 

 

A. PERSONA NATURAL: 

1. Ingrese a la página: https://www.secap.gob.ec/ 

2. Seleccione: Inscripción en Línea 

 

 

3. Seleccione: Oferta de capacitación 

https://www.secap.gob.ec/inscripcion-en-capacitacion/ 



 

 

 

4. En el casillero escriba el nombre del curso que está buscando, si desea también puede usar 

los filtros como son:  

 Modalidad 

 Tipo de Formación 

 Área Académica 

 Provincias 

https://si.secap.gob.ec/sisecap/ofertaCapacitacion/ 



 

 

 

5. Seleccione el curso que desea tomar dando un Clic, se desplegará toda la información 

referente al curso. Para inscribirte en el curso, seleccione Una vez encontrado el curso de su 

interés de Clic en: Inscríbete aquí 



 

 

 

6. El sistema, lo lleva a la página de Inicio de Sesión, para acceder a su usuario seleccione 

Persona Natural en el siguiente link: 

https://si.secap.gob.ec/sisecap/logeo_web/ 

 



 

 

 

7. En caso de no contar con una cuenta en el sistema del SECAP de Clic en el siguiente link: 

https://si.secap.gob.ec/sisecap/logeo_web/ 

En caso de un ciudadano: Persona Natural 

En caso de empresas: Persona Jurídica 

 

8. Creación Usuarios: Persona Natural 

8.1. Para crear el usuario de las personas Naturales deben completar su información en el 

Formulario de Creación de Usuario. Se recomienda completar la información completa de 

manera clara, ya que al correo registrado se le va a hacer llegar la información sobre los cursos, 

ficha de preinscripción, factura y cronogramas de realización de los cursos.  

 



 

 

 

8.2. Una vez se complete la información, debe dar Clic en: Registrar 

Después de dar el Clic en registrar, la pantalla nos muestra la validación de correo electrónico: 

 



 

8.3. Después se puede visualizar que la pantalla carga el proceso: 

 

 

8.4. Una vez termina de validar la información, en la pantalla nos indica una Advertencia que se 

ha enviado un correo indicando que se puede ingresar el código enviado para continuar con el 

proceso de registro en el sistema: 

 

8.5. Se debe revisar el correo en Bandeja de entrada, Recibidos o Spam, buscando el código de 

validación: 

 

 



 

8.6. En la pantalla de SECAP nos aparece una pantalla en la cual debemos introducir el correo 

para completar la creación de usuario, dando Clic en: Aceptar 

 

 

8.7. Después de aceptar, se puede visualizar un mensaje de Datos guardados exitosamente y 

procedemos a dar Clic en: Aceptar 

 

 

8.8. Una vez aceptamos, el sistema envía la clave temporal de ingreso al sistema: 

 



 

 

8.9. En el punto 8.7. después de dar Clic en aceptar la pantalla vuelve a la pantalla de inicio: 

https://nivelacion.secap.gob.ec/sisecap/logeo_web/ 

 

 

8.10. Con la clave temporal que llegó al correo podemos ingresar al sistema. Recuerde que el 

usuario es nuestro número de cédula, el sistema nos solicita que cambiemos de clave: 

 

  



 

9. Ingresamos a nuestra cuenta SECAP en la web, nos dirigimos a Capacitación, seleccionamos: 

Inscripción en Línea 

 

 

9.1. Seleccionamos el curso que vamos a tomar, después damos Clic en: Inscríbete aquí  

 

 



 

9.2. Una vez seleccionado el curso el sistema vincula con la siguiente pantalla en la que se 

realiza la pregunta ¿Perteneces a uno o varios de los grupos de atención prioritaria? En caso 

de Pertenecer puede marcar SI o si no pertenece debe marcar NO para continuar con el 

proceso punto 9.3. 

 

9.2.1. Descuentos.- En caso de aplicar al descuento mancando el casillero SI, el usuario debe 

seleccionar su vulnerabilidad (Art. 35 de la Constitución de la República del Ecuador), después 

para completar su aplicación debe cargar en el sistema un archivo PDF justificando su aplicación 

en caso de ser necesario. 

 

 

9.2.2. Documentos necesarios para acceder al descuento por vulnerabilidades se detallan a 

continuación: 

Personas con discapacidad, se clasifican en:  

 Física. 

 Auditiva. 

 Intelectual. 

 Visual. 

 Enfermedad Discapacitante. 

 Psicológica. 

 Psicosocial. 



 

 Lenguaje.  

Documentos que se deben presentar: Carnet de discapacidad emitido por el Ministerio de Salud 

Pública y/o el CONADIS.  

Personas Privadas de la libertad: Listado de los participantes avalado por el director del 

correspondiente centro de rehabilitación. 

Personas con enfermedad catastrófica: Certificado emitido por el Ministerio de Salud Pública. 

Victimas de violencia intrafamiliar o sexual: Copia simple de la denuncia realizada ante 

autoridad competente. 

Desastres naturales o antropogénicos y situación de riesgo: Declaratoria de la condición de 

alerta otorgada por la Servicio Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias. 

Adultos mayores: Cédula de ciudadanía. 

Mujeres embarazadas: Certificado emitido por el Ministerio de Salud Pública. 

Adolescentes de 15 a 18 años con escolaridad inconclusa: Certificado original o copia notariada 

del último año cursado y aprobado, otorgado por la unidad educativa en la que realizó sus 

estudios. 



 

 

 

9.2.3. Una vez completada la aplicación, el proceso pasará a un analista SECAP en el mismo 

sistema, con el fin de que este valide la información y trámite ante la autoridad de Director Zonal 

el descuento respectivo, procedemos a dar Clic en: Aceptar 

La respuesta de la validación de la información del participante se lo realizará previo al inicio del 

curso. El sistema enviará la Ficha de Preinscripción al correo registrado del participante para que 

proceda a cancelar el valor proporcional o valor cero en el banco Pichincha o Pacífico, si desea 

cancelar con tarjeta de crédito para al punto 10.  

 



 

9.3. En esta Sección se puede visualizar los datos del curso, cronograma de ejecución, duración 

costo y centro SECAP: 

 

 

9.4. En la siguiente sección se deberá completar la información para continuar con la 

preinscripción. Después seleccionar: Guardar y Continuar 

 ¿Por qué medio se enteró del curso? 

 Nivel de Instrucción 

 ¿Está trabajando actualmente? Si / No 

 Ocupación Actual: Independiente/Sector Privado/Sector público 

 Forma de pago: Banco Pacífico/Banco Pichincha/Pago Tarjeta de Crédito (Débito 

Visa/MasterCard) 



 

 

 

9.5. Al seleccionar el Banco Pacífico o Banco Pichincha al correo va a llegar la Ficha de 

Preinscripción, con el número de preinscripción, los participantes pueden acercarse a ventanilla 

del Banco a cancelar. En caso del Banco Pichincha se puede cancelar adicional en Pichincha Mi 

Vecino y transferencia electrónica en facturas no inscritas según se explica en la ficha. 

Recuerde que la Ficha de Preinscripción tiene un tempo de validez, por lo cual debe cancelar el 

valor en el tiempo señalado. 

 



 

 

 

10. Pago con Tarjeta de Crédito (Débito Visa/MasterCard), Al seleccionar Forma de Pago el 

sistema permite visualizar la siguiente pantalla, para continuar con el pago, Clic en: Aceptar  

 



 

 

10.1. En la siguiente pantalla el sistema permite cancelar el valor del curso, cargando los datos 

de la tarjeta electrónica: 

 

 

10.2. una vez validado la información de la tarjeta, el sistema realiza el débito por el valor del 

curso más los gastos transaccionales. El sistema permite visualizar el comprobante de la 

transacción: 

En esta sección, 

introducir los datos de 

la tarjeta de Crédito 

En esta sección, 

introducir los datos de 

la tarjeta de Crédito 

En esta sección, 

introducir los datos de 

la tarjeta de Crédito 



 

 

 

 

 


